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Hoe bepaal je eenvoudig welke tool het beste werkt voor jou? 

1. Bepaal je belangrijkste doelen en eisen 

• Wil je taken organiseren? Kies een taakbeheerder zoals Trello of Asana. 

• Wil je uitgebreide notities en documentatie maken? Notion of Evernote kan beter 

passen. 

• Heb je een complete projectmanagementoplossing nodig? ClickUp of Microsoft 

Planner zijn sterke kandidaten. 

• Wil je database-functionaliteit? Airtable kan een goede keuze zijn. 

 

2. Kijk naar integraties & automatiseringsmogelijkheden 

• Werk je veel met Microsoft Office? Microsoft Planner of OneNote integreren 

goed. 

• Gebruik je Google Workspace? Asana of Trello werken goed met Google Drive. 

• Heb je al Slack voor communicatie? ClickUp en Asana hebben sterke Slack-

integraties. 

• Kijk ook in apps als IFTTT en Zapier welke automatiseringsmogelijkheden er zijn 

met je bestaande programma’s. En in de betaalde versie van Trello zitten 

bijvoorbeeld ook veel automatiseringsmogelijkheden.  

 

3. Test de gebruiksvriendelijkheid 

• Probeer een paar tools uit (de meeste hebben een gratis versie). 
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• Kijk hoe intuïtief de interface is en of het past bij je manier van werken. Trello is 

visueel en eenvoudig, terwijl Notion veel vrijheid biedt in hoe je informatie 

structureert. 

4. Bekijk prijs en teamgrootte 

• Werk je alleen? Notion en Trello hebben sterke gratis versies. 

• Werk je in een team? Kijk naar betaalde opties van Asana, ClickUp of Microsoft 

Planner. 

• Heb je een klein budget? Airtable en ClickUp hebben veel gratis functies. 

 

5. Vraag feedback van collega's of andere gebruikers 

• Kijk naar recensies en ervaringen van andere gebruikers. 

• Vraag collega's welke tools zij handig vinden. 

• Gebruik een tool een week en evalueer of het helpt of juist extra werk creëert. 

 

          Welke tool is het beste voor jou? 

Wil je … Beste keuze 

Snel een takenlijst bijhouden Todoist 

Projecten visueel beheren Trello 

Notities en taken combineren Notion | One Note 

Complexe teamprojecten managen Asana 

Een tool voor alles (taken, docs, chat) Click-up 
 

     Conclusie 

• Todoist is de beste keuze als je simpel taken wil bijhouden zonder afleiding. 

• Trello is ideaal als je projecten visueel wil beheren met Kanban-borden. 

• Notion of OneNote is perfect als je alles wil combineren in één werkruimte 

(notities, databases, taken). 

• Asana is krachtig voor teamworkflows en projectmanagement. 

• ClickUp is de ultieme alles-in-één tool, maar heeft een steilere leercurve. 

Er zijn natuurlijk nog veel meer tools, maar dit zijn 5 populaire tools. 
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    Vergelijkingstabel  

Kenmerk Todoist Trello Notion Asana ClickUp 

Type tool Takenbeheer Kanban/projectbeheer Notities + databases Projectbeheer Alles-in-één 

Beste voor 
Persoonlijke taken & 

kleine teams 
Visuele projectplanning 

Notities, 

documenten & 

kennisbeheer 

Teamworkflows & 

projecten 

Alles-in-één 

productiviteit 

Complexiteit    (Eenvoudig)    (Eenvoudig) 
    

(Middelmatig) 

    

(Middelmatig) 

     

(Geavanceerd) 

Interface Lijst-gebaseerd Kanban (borden) Flexibel (blokken) 
Lijst + Kanban + 

Tijdlijnen 
Volledig aanpasbaar 

Samenwerking 
   (Taken delen, 

comments) 

   (Taken toewijzen, 

samenwerken) 

   (Werkruimtes, 

gedeelde notities) 

     (Teams, 

workflows, berichten) 

       (Alles-in-

één samenwerking) 

Integraties 
Google Agenda, 

Slack, Outlook 
Google Drive, Slack, Jira 

Google Docs, Slack, 

Zapier 

Microsoft Teams, 

Google Drive, Slack 

Google Drive, Slack, 

Teams, Zapier 

Automatisering   Beperkt    Eenvoudig    Via databases 
   Sterke workflow-

opties 

     Geavanceerde 

automatiseringen 

Beste functies 

Snelle to-do lijsten, 

slimme deadline-

herkenning 

Drag-and-drop taken, 

eenvoudig gebruik 

Notities + databases, 

inline content 

Sterk taakbeheer, 

project-tracking 

Volledige flexibiliteit, 

alles-in-één 

productiviteit 

Gratis versie?    Ja    Ja    Ja    Ja    Ja 

Betaalde versie €4/mnd (Premium) €5/mnd (Business) €8/mnd (Plus) 
€10,99/mnd 

(Premium) 
€5/mnd (Unlimited) 

Nadelen 
Beperkt voor grote 

teams 

Minder geschikt voor 

complexe workflows 

Niet ideaal voor 

taakbeheer 

Kan overweldigend 

zijn 

Veel functies, steilere 

leercurve 

 


